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I. Uvodni ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zékladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,,Skolsky zakon®) v platném znéni,
v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani ve znéni pozdéjsich piedpist
a s jinymi souvisejicimi normami, vydava feditelka Matefské $koly Lany, Skolni 373, okres
Kladno Skolni ¥ad, jenz respektuje Umluvu o pravech ditéte (zakon ¢. 104/1991 Sb.).

Skolni tad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a zakonnych zastupcii ve
Skole. Déle nastavuje pravidla vzajemnych vztaht vSech, ktefi se podili na vychové déti a
provozu mateiské skoly. Upravuje provoz a vnitini rezim matetské Skoly a podminky zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi déti.

VSichni zaméstnanci materské Skoly spolupracuji s rodici, s cilem rozvijet a organizovat
¢innost ve prospéch déti a prohloubeni vzajemného vychovného piisobeni rodiny a Skoly.

I1. Obsah pi'edSkolniho vzdélavani

1. Zakladni cile MS p¥i zabezpe&eni pfed§kolni vichovy a vzdélivani

Mateiska Skola (dle § 33, ods 1, zdkona ¢ 561/2004 Sb., ve znéni pozdégjSich ptedpisi),
podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho zdravém citovém,
rozumovém a télesném rozvoji a na osvojovani zakladnich pravidel chovani, zédkladnich
zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht. Mateiska Skola v ramci ptedskolni vychovy a
vzdélavani vytvari zakladni predpoklady pro pokracovani v dal§im celozivotnim vzdélavani.
Napomaha vyrovnavat nerovnomérnosti vyvoje déti pred vstupem do zakladniho vzdélavani.
Poskytuje pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami a détem nadanym.

2. Skolni vzd&lavaci program

Vzdélavani se v Matefské Skole Lany uskutediiuje podle Skolniho vzdélavaciho
programu pro predskolni vzdélavani ,,Svét kolem nas“ (dale SVP). SVP vychazi z Ramcového
vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani a cerpame z programu “Kurikulum podpory
zdravi v matetské Skole* autorky M. Havlinové a kolektivu.

Cilem nasi matefské Skoly je naucit déti mit rad sebe, vazit si druhych.

Naucit déti postojim, které spocivaji v tcté ke zdravi a praktickym dovednostem chranicim
zdravi. Respektovat zdravy zptlisob zivota.

Vést déti k pochopeni sama sebe a Zivota na Zemi, k lasce a vztahu k mistu, kde dité zije.
Poslednim cilem je vytvoftit v détech citlivy vztah k ptirod¢, spojeny s vdécnosti, vnimavosti a
uzasem nad kréasou a jedinecnosti ptirody kolem nés.
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Motto: — SKOLA PLNA POHODY - UCIME SE HROU

I11. Prava a povinnosti uéastnikii predskolni vychovy a vzdélavani
1.Prava ditéte
Dité m4 pravo:

e aby mu byla spole¢nosti poskytovana ochrana — formou uspokojeni potieby jidla, obleceni,
mista k zivotu, 1€katské pomoci, dale ochrana pied lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky
nebo psychicky zranit (viz zakon ¢. 104/1991 Sb., Umluva o pravech ditéte);

e byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyZ nema pravdu, pravo na
pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny);

e naemocné kladné prostredi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych rodici, pokud by
mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, ktefi ho maji radi,
pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat a projevovat lasku,...);

e rozvijet vSechny svoje schopnosti a nadani, hrat si véetné prava na soukromd;

e Dbyt respektovano jako individualita, kterd si tvofi svij vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, pravo na chovéni pfimétené véku, pravo byt pfipravovano na svobodu jednat a Zit
svym vlastnim zpisobem, apod.).

2. Zakladni prava zakonnvych zastupcu

Rodice déti, opatrovnici nebo jejich osvojitelé (dale jen ,,zakonni zastupci®) maji pravo:

e na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

e vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdelavani deti

e po dohodé s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tfide

o konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly, maji pravo
na poradenskou pomoc matefské Skoly nebo $kolského poradenského zatizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani déti. Maji moznost vyuzit konzultacni hodiny

e projevit jakékoliv pfipominky k provozu MS ugitelce nebo feditelce §koly (i mimo konzultaéni
hodiny) a ptispivat svymi napady a naméty k obohaceni vychovného programu skoly

e nainformace o pruab¢hu a vysledcich vzdélavani svych déti

e stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci MS podavat u feditelky $koly, ktera je v zdkonné Ihité
vyfidi nebo postoupi nadfizenym orgdnim
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3. Zakonni zastupci déti jsou zejména povinni:

e zajistit fadnou a v&asnou dochazku zdravého ditéte do MS, dbat na jeho &istotu a vhodné
obleceni do $koly i na akce Skoly;

e zakonny zastupce nebo jejich zastupce preda dité osobné ucitelce ve tiidé, zahrad¢, pii
vyzvedavani zajisti rozlou¢eni a 0pét osobni kontakt s uéitelkou! Pii piedani sdéli ucitelce, Ze
nema dité ptiznaky jakékoli nemoci a je v poradku.

o D¢t si vyzvedavaji rodi¢e nebo jimi povérené osoby. Povéfeni na vyzvedavani ditéte pro jinou
dospélou osobu je nutno zapsat do osobniho listu ditéte. Bez pisemného povéteni ucitelka dité
jiné osobg, neZ je uvedené v osobnim listu, nepieda!

e Pro vyzvedavani nezletilou osobou zakonny zastupce podepisuje prevzeti zodpoveédnosti
ohledné vyzvedavani. Toto povéfeni ma platnost jeden Skolni rok (zafi — srpen);

e Na vyzvani feditelky MS se osobné z(&astnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte.

e Informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, povinnost hlésit vyskyt infekéniho onemocnéni a vyskyt vsi
(respektovat doporuceni détského I1ékate, dodrzeni izolace ditéte na nékolik dnti a navrat ditéte
do kolektivu az po opakovaném oSetieni a odstranéni vSech hnid z vlasu ditéte);

Do kolektivu déti privést vzdy zdravé dit€, bez znamek onemocnéni. Diivodem je ochrana
ostatnich déti pred infekénimi nemocemi.

o DodrZovat zasadu, ze do matefské Skoly patii pouze déti zdravé. Dtivodem je ochrana ostatnich
déti pred infekéni &i jinou nakazou. Dodrzovéni vech natizeni KHS a MZ ohledné situace v CR
a Sifeni pandemie.

o Oznamovat nepfitomnost ditéte nejpozdéji do 8:00 hod. v den nepfitomnosti a nahlasit
vyzvednuti stravy prvni den nepfitomnosti.

e Povinnost zakonnych zastupcii nahlasit v MS do 5 dnii zmény v osobnich datech ditéte, zmény
tel. spojeni na rodi¢e, zmény zdravotni pojistovny, narozeni sourozenct, rozvod, svéfeni do
péce apod.

e Bezpodminetné¢ dodrzovat stanovené terminy Uplaty za ptredSkolni vzd€lavani a stravovani.
Ptijimani déti i thradu tiplaty za ptedskolni vzdélavani a stravovani vymezuje zvlastni smérnice
vydana feditelstvim Skoly.

e Dodrzovat stanovenou organizaci provozu MS 6:30 — 16:30 hod., ptichod do $kolky do 8:00
hod., poté se Skola z bezpeCnostnich divodii zamyka. Odloucené pracovisté zahajuje provoz
v 7:00 hod.

e Zajistit ditéti pevnou obuv do tiidy (klasické backory, zdravotni sandale) a obuv na pobyt
venku!!! (nevhodné jsou boty crocs)

e Po dohodé s ucitelkou Ize domluvit dobu ptichodu a odchodu na jiny ¢as.

e Sledovat informacni néasténku na chodbach a Satnach, povinnost ucastnit se tfidnich schizek,
rozhodnuti z téchto schiizi jsou pro vSechny odpoveédné zastupce zavazné.

e Po pfevzeti dit¢te neprodlené opustit areal mateiské skoly, je zakdzano odkladat v mateiské
Skole jakékoli véci.
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e Rodic¢ zajisti, aby déti do materské Skoly nenosily nebezpecné predmeéty (sirky, ostré
predméty, nebezpecné predméty...)
e Dodrzovat a fidit se Skolnim fadem MS Lany.

Upozornéni!

Zakonny zastupce, nebo jim povéfena osoba ma povinnost vyzvednout si dit¢ z matetské Skoly
do doby ukonceni provozu. Pokud tak neucini, ucitelka jej telefonicky kontaktuje. V ptipadé,
ze neni v daném okamziku zakonny zastupce dostupny, kontaktuje ucitelka organ socialné —
pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pro ziskani kontaktu na osobu, ktera ma ze strany OSPOD
pohotovostni sluzbu, miize ucitelka kontaktovat OU, Policii CR nebo Mé&stkou policii. U¢itelka
neni opravnéna opustit s ditétem prostory Skoly a dit¢ predat v misté jeho bydlisté. Neptipustné
je 1 zajisténi péce o dit¢ v misté bydlisté ucitelky. Zdkonny zdstupce ma v takovém piipadé
povinnost nahradit vzniklou Skodu (mzdové a jiné néklady), pii opakovani lze rozhodnout o
ukonc¢eni ptedskolniho vzdelavani.

4 Prava a povinnosti zaméstnancu $koly

e Ucitelky matei'ské Skoly rozhoduji o metodach a postupech pro napliovani vychovnych
cila skoly.

e Odpovidaji zdkonnym zastupcim ditéte na jejich pfipominky a dotazy ochotné¢ a
vhodnym zptisobem.

e Vzijemné vztahy mezi zaméstnanci Skoly a détmi, nepiimo i zdkonnymi zastupci déti,
musi vychdzet ze zdsad vzajemné ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a
distojnosti.

e Vsichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji
0 vytvafeni partnerskych vztahli podloZzenych vzdjemnou uctou, divérou a
spravedlnosti.

e Vsichni zaméstnanci Skoly déti a jejich zakonni zastupci dbaji o dodrzovani zakladnich
spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvoftilé komunikace.

e Zameéstnanec Skoly musi usilovat o vytvafeni dobrého vztahu zdkonnych zastupci a
vetejnosti ke skole.

e Informace, které zdkonny zastupce ditéte poskytne do Skolni matriky nebo jin¢ dilezité
informace o ditéti (zdravotni zpiisobilost,...) jsou divérné a vsichni pedagogicti
pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaju.

e Ucitelé Skoly vydavaji détem a jejich zakonnym zastupciim pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a
dalSich nezbytnych organiza¢nich opatifeni

e Vsichni zaméstnanci matetské skoly pfispivaji svou €innosti k naplnéni vySe uvedenych
prav ditéte.
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4. Pravomoci reditelky Skoly

Reditelka matetské Skoly mlze po predchozim upozornéni pisemné ozndmit zakonnému
zastupci ditéte rozhodnuti o ukon¢eni piedSkolniho vzdélavani, pokud:

e se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce po dobu dvou tydnt netcastni piedSkolniho
vzdélavani.

e zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované naruSuje provoz mateiské Skoly
(nerespektovani provozni doby...)

e ukonceni doporuci v pribé¢hu zkusebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenské
zatizeni

e zakonny zastupce opakované neuhradi Gplatu za vzdélani v matei'ské skole nebo stravné
ve stanoveném terminu a nedohodne si s feditelkou jiny termin Ghrady.

Pro vytizovani zalezitosti ze strany zakonnych zastupcii méa feditelka stanoveny konzulta¢ni
hodiny, nebo Ize dohodnout osobné jiny termin.

IV. PFijimani déti do MS, ukonéeni piredikolniho vzdélavani ditéte v mateiské Skole

1.Prijimani déti do materské §koly

Pii pfijimani déti do matefské Skoly postupuje feditelka Skoly v souladu s § 34, zdkona €.
561/2004,(skolsky zakon) ve znéni pozd&jSich predpist a zdkonem ¢. 500/2004 Sb.,(spravni
rad).

Zapis déti do MS Lany probiha kaZdoro¢né v obdobi od 2. do 16. kvétna. Misto, datum a
dobu zapisu stanovi feditelka matetské $koly po dohodé se zfizovatelem (OU Lany) a oznami
ho na vetejnosti v misté obvyklym zplisobem, tj. formou letaki, vyhlaSeni mistnim rozhlasem,
prostiednictvim casopisu Skoly a obecnich novin, téz na webovych strankdch Skoly
(ms.lany.cz). (§ 34 odst. 2).

Zakonny zastupce odevzda pii zapisu vyplnéné tiskopisy (zadost o pfijeti k predskolnimu
vzdélavani, ¢estné prohlaseni, doda dale evidencni list ditéte, na kterém pediatr potvrdi, ze se
dit¢ podrobilo pravidelnému ockovani dle § 50 zdkona ¢. 258/200 Sb., o ochrané vetejného
zdravi ve znéni pozdéjsich piedpisti). Dokumenty jsou ke stazeni na web strankach Skoly
Kazdému uchazeci je ptidéleno registracni ¢islo a jsou mu poskytnuty podrobné informace.

Po obdrzeni a zaevidovani Zadosti k predskolnimu vzdélavani a vyjadieni pediatra vyda
feditelka Skoly do 30 dni rozhodnuti o pfijeti (nepfijeti) ditéte k predSkolnimu vzdélavani a
stanovi den nastupu a zptusob dochazky ditéte.
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Rozhodnuti, kterym se vyhovuje Zadosti o piijeti ke vzd€lavani, se oznamuji zverejnénim
seznamu uchazect pod pfidélenym registracnim c¢islem na vstupnich dvefich Skoly a na
webovych strankach Skoly. Tato rozhodnuti jsou povazovana za ozndmena.

Pti zaporném rozhodnuti feditelky Skoly se mohou zakonni zastupci proti tomuto rozhodnuti
odvolat. Odvolani se podava u feditelky Skoly a ta ho podstoupi k rozhodnuti Krajskému ufadu
Stiedoceského kraje.

V individualnich pfipadech mohou =zakonni zéastupci podat zadost o pfijeti ditéte
k pfedskolnimu vzdélavani nejen vySe zminovanym zpusobem, ale i v prub&hu Skolniho roku.
Na zaklad¢ této zadosti mize byt dité ptijato jen v piipadé, Ze to umoznuje kapacita mateiské
Skoly.

K ptedskolnimu vzdé€lavani je piijato tolik déti, kolik umoznuje kapacita matetské Skoly.

Reditel $koly stanovila pro zapis déti do mateiské $koly kritéria, podle kterych postupuje pfi
rozhodovani o ptijeti déti k PV.

K piedskolnimu vzdélavani se zpravidla piijimaji déti ve véku od 3 do 6 let. Nejdiive vSak déti
od 2 let. Dité mladsi 3 let nema na pfijeti do materské skoly pravni narok. Pfijimame dvouleté
déti, které maji hygienické navyky (jsou jiz bez plen).

Déti, které maji zdravotni ¢i dolozené jiné obtize jsou pfijaté na zkuSebni dobu, kterd trva tii
meésice a béhem této doby je moznost posoudit moznost ptijeti na dobu PV.

Pro pfijeti ditéte je podminkou:

e Dité je schopno dodrzovat zakladni hygienické navyky (pouZziti toalety, stolovani)

e Dulezitd je u mladSich déti tii let I emoc¢ni pfipravenost na vstup do piedskolniho
zatizeni.

e Dité musi byt je schopno plnit pozadavky, jez jsou na n¢ kladeny Skolnim vzdélavacim
programem pro PV.

Pfijimani déti se speciilnimi vzdélavacimi potiebami (dale jen SVP)

e K zZadosti o pfijeti ditéte se SVP je nutné dolozit doporuceni od odborné¢ho lékare,
pedagogické poradny ¢i SPC tykajici se vhodnosti umisténi ditéte do mateiské Skoly.
e Déti jsou prijaté dle posouzeni na zkuSebni dobu, ktera nesmi presdhnout 3 mésice.
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2. PredsSkolni vzdélavani nadanvch déti

V matetské Skole je v ramci predskolniho vzdélavani bran ztetel na déti nadané. Individualnim
pfistupem jsou u déti rozvijeny a podporovany vlohy a hry a ¢innosti jsou tiidni ucitelkou
piipraveny tak, aby se u déti hloubéji rozvijely vSechny oblasti pfedskolniho vzdélavani.

3.Systém péce o déti s priznanymi podpurnymi opatienimi

Podpurna opatieni prvniho stupné

Reditel matetské $koly rozhodne o poskytovani podptirnych opatieni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zafizeni i bez informovaného souhlasu zidkonného
zastupce. Tim neni dotceno pravo zdkonného zéastupce na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani ditéte (§ 21 skolského zékona).

Ucitel matetské skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace
a hodnoceni vzdélavani ditéte veetné Gpravy metod a forem prace a projedna jej s feditelem
skoly.

Pokud by nepostacovala podptlirn4 opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporuci feditel skoly vyuziti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni
za ucelem posouzeni specidlnich vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5 Skolského zakonaa § 2 a
§ 10 vyhlasky €. 27/2016 Sb.)

Podpiirna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podpirného opatteni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni S informovanym souhlasem zakonného zéstupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zaklad¢ vlastniho uvéazeni
zakonného zastupce, doporuceni feditele mateiské Skoly nebo OSPOD.

Reditel $koly uréi ugitele odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym zaiizenim
v souvislosti s doporué¢enim podptrnych opatieni ditéti se specialnimi vzdélavacimi potiebami
(11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditel §koly zahaji poskytovani podpirnych opatieni 2. az 5. stupné bezodkladné po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského zatizeni a po ziskani souhlasu zdkonného zéastupce.
Reditel 8koly pribézné vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatfeni, nejméné viak jeden
krat rocné€, v ptipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani podplrného
opatieni 2. az 5. stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zafizeni zfejmé, ze podptrna
opatfeni 2. az 5. stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipadé se nevyzaduje informovany
souhlas zakonného zastupce, s nim se pouze tato skutecnost projedna (§ 16 odst. 4 Skolského
zdkonaa § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)
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4. Adaptacni program

Zakonni zastupci mohou pti nastupu déti do matetské Skoly vyuzit adapta¢niho programu, ktery
slouzi k ptekonani potizi pti zvykani na jiné prostiedi. Vzdy zalezi na domluvé s ucitelkou, na
zpusobu a délce své piitomnosti, pokud je to pro adaptaci ditéte piinosné.

Dle individualnich potieb ditéte je mozné stanovit jeho pobyt prvni dny pouze na 2 az 3 hodiny
denné, pak délku dle probihajici adaptace prodluzovat.

5. Povinnost pired§kolniho vzdélavani

Predskolni vzdé€lavani je povinné pro déti, které dosdhly od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhlo patého roku veéku (§ 34 odst. 1).

5a.) Zakonny zastupce je povinen piihlasit své dit¢ K zapisu k predskolnimu vzdeélavani
Vv kalendainim roce, ve kterém zaéina povinnost pifedskolniho vzdélavani ditéte do
spadové Skolky. (§ 34a odst. 2). PiedSkolni vzdélavani ditéte probiha ve Skolském
obvodu, vnémz ma dit¢ misto trvalého pobytu (,,spadova skola“). Pokud zakonny
zastupce zvoli jinak a dit¢ bude pfijato do jiné nez spadové Skoly, je matefska Skola
povinna oznamit tuto skute¢nost fediteli spadové skoly (§ 34 odst. 5).

Pozn.: Sucinnosti od 1. 1. 2017 je zdkonny zastupce povinen piihlasit dit¢, které
dosahne do konce srpna 5 let, k povinnému piedskolnimu vzdélavani od 1. 9. 2017...

Dle § 34 odst. 3 povinné piedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky
Vv pracovnich dnech od 8.00 do 12. 00 hodin. (§ 1c vyhlasky &. 14/2005 Sb.).

5b.) Uvolnovani a omlouvani netcasti déti ve vzdélavani je povinen zakonny zastupce
vzdy omluvit

1) telefonicky do kancelafe Skoly (feditelka Skoly zapiSe nepiitomného ditéte do
dochazkového sesitu),

2) pisemné tiidnimu uciteli - vyplnéni omluvného listu nepfitomnost delsi nez 10 dni
3) osobn¢ ttidnimu uciteli, vzdy zapis do dochazkového sesitu

Ttidni ucitel eviduje Skolni dochazku své tfidy. V ptipadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tfidni ucitel fteditele Skoly, ktery poskytnuté informace
vyhodnocuje. Pii zvySené omluvené nepiitomnosti ovétuje jeji vérohodnost.
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Neomluvenou absenci ditéte fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zdkonny zastupce pozvan
doporucujicim dopisem. Pti pokracujici absenci feditel Skoly zasle oznameni o pokracujici
nepiitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

Reditelka mateiské $koly je v zavaznych piipadech opravnéna pozadovat doloZeni divodi
nepiitomnosti ditéte nejpozdéji do tii dnti ode dne vyzvy (potvrzeni 1ékafe). Pro evidenci
neucasti déti na povinném piedskolnim vzdélavani (dale PPV) je od 1. 9. 2017 zaveden
dochazkovy sesit pro omlouvani déti.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piedskolni vzdelavani,
dochazelo fadné do skoly. Zanedbava-li péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim
prestupku podle § 182 a Skolského zdkona. (§ 182a zakona €. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon)

Povinnost ptedSkolniho vzdélavani neni dana v dobé Skolnich prdzdnin, dit¢ ale mize
matefskou Skolu navstévovat i v téchto dnech. Zastava ale pravo ditéte vzdeélavat se v matetské
Skole po celou dobu provozu, v némz je vzdélavano (§ 34a odst. 3).

5c) Distan¢ni forma vyuky v materské Skole

Matetska Skola je povinna poskytovat vzdélavani distanénim zpisobem pouze détem, pro
kter¢ je predskolni vzdélavani povinné.

Pro omlouvani nepiitomnosti déti plati pravidla bodu 5b.) s tim rozdilem, Ze, omlouvani
nepfitomnosti neni mozné provést osobn¢ tfidnimu uciteli. Po dobu distan¢niho vzdélavani je
zaveden omluvny list pro kazdého predskoldka. Zakonny zéastupce jej odevzdd po skonceni
DV ucitelce k archivaci.

Pravidla pro vzd€lavani déti distanénim zplisobem se idi vydanym pokynem feditele mateiské
Skoly v Lanech. Dité¢ v rezimu distanéniho vzdélavani mé ndrok na odbér stravovani.
Podrobnosti v pokynu k distanénimu vzdélavani a na webu mateiské Skoly - (S8kolni vydejna

a jidelna)

6. Individualni vzdélavani ditéte

Povinné piedSkolni vzdélavani lIze plnit i individualnim vzdélavanim ditéte, vzdélavanim
Vv ptipravné tiidé zdkladni Skoly nebo ve tfid¢ specidlni, dale i vzdélavanim v zahrani¢ni Skole
na Uzemi CR.

Zakonny zastupce ditéte, pro které¢ je predskolni vzdélavani povinné, muize pro dité
v odivodnénych ptipadech zvolit individudlni vzdélavani. V tomto pfiipadé je zakonny
zastupce povinen:

e Oznamit tuto skuteCnost feditelce spadové Skoly 3 mésice pred zahijenim Skolniho
roku. V priabéhu skolniho roku Ize individualné dit¢ s PPV vzd¢lavat nejdiive ode dne,
kdy je feditelce Skoly doru¢eno oznameni o individualnim vzdélavani.
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Oznameni musi obsahovat: jméno, piijmeni, rodné ¢islo, adresu trvalého bydlisté, obdobi,
ve kterém bude dit¢ individualné vzdélavat, a divody pro toto vzdélavani. (§ 34b odst.

 Reditelka matei'ské §koly dohodne se zikonnym zastupcem ditéte:
o zpusob ovéfeni — piezkousSeni ditéte v matefské Skole
o termin konzultace - 1. stfeda v listopadu, nahradni termin 1. stieda v prosinci.

e Pokud se zdkonny zastupce nedostavi s ditétem k ovéfeni ve stanoveném nebo
nahradnim terminu, bude ditéti individualni vzdélavani ukonceno.

e Vpiipadé, ze rodiCe spolu navzajem nekomunikuji, feditelka Skoly vyzve rodice
pisemné doporucenym dopisem, aby se dostavili k ovéfeni ocekavanych vystupt. Po
uplynuti tficeti dnti bez odezvy individualni vzdélavani ditéte ukonci.

e Odvolani proti rozhodnuti feditele matef'ské skoly o ukon€eni individudlniho vzdélavani
ditéte nemd odkladny uc¢inek. Po ukonceni individuadlniho vzdélavani ditéte nelze dité
opctovné individudlné vzdélavat.

e Vydaje spojené s individudlnim vzdélavanim ditéte hradi zdkonny zastupce ditéte,
s vyjimkou specidlnich kompenzac¢nich pomiicek a vydaji na ¢innost mateiské Skoly,
do niz bylo dit¢ piijato k predSkolnimu vzdélavani.

7.Ukonceni prredskolniho vzdélavani ditéte v materské $kole

Podle § 35 odst. 1) 8kolského zakona &. 561/2004 Sb. ve znéni pozdgjsich piedpistt mize feditelka MS
po predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni
predskolniho vzdélavani, jestlize:

a) dité se bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité netcastni vzdélavani po dobu delsi nez
dva tydny,

b) zékonny zastupce zdvaznym zplisobem opakované narusuje provoz mateiské skoly,

€) ukonceni doporuc¢i v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékai nebo S$kolské poradenské
zafizeni,

d) zakonny zastupce opakované neuhradi tiplatu za vzdélavani v matetské $kole, nebo tplatu
za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin uhrady.

Rozhodnout o ukonceni ptedskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné (§ 35 odst. 2). Z tohoto divodu zde musi dojit k pisemné domluvé pravidel
mezi feditelstvim a zakonnymi zastupci a nasledné sledovat dodrzovani pravidel tak, aby
zakonny zastupce neporusoval Skolni fad a plnil své povinnosti.
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8.Evidence ditéte (Skolni matrika)

Po piijeti ditéte do MS piedaji zdkonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list ditéte
a Evidenc¢ni list stravnika.

Informace o détech vedené ve Skolni matrice jsou disledné vyuzivany pouze pro vnitini pottebu
skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim

V. Provoz a vnitini reZim materské §koly
Mateiska $kola Lany poskytuje piedikolni vzdélavani na adrese: Lany, Skolni 373

Provoz MS je od 6.30 do 16:30

Ttida Zajic¢ci — provoz 7:00 — 14:30 (odloucené pracoviste)
Odlougeného pracovisté MS Lany na adrese Skolni 376

1.Podminky provozu a organizace vzdélavani v MS

Matetska skola je zfizena jako skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu pro déti od 6:30
do 16:30 hod. Rodice se v Satné zbyte¢né nezdrzuji, respektuji uzamykani vchodu v 8:00 hod.

Do 7:15 se vSechny déti schazeji na jedné tiidé (Berusky). Ukonéeni provozu a rozchazeni déti je od
16:00 do 16:30 hodin v jedné tfidé Berusky)

Z dtivodu zamezeni pohybu cizich osob v budové Skoly jsou vstupni dvere opatieny elektronickym
otviranim. Pfi vyzvedavani déti zakonni zastupci po 15. hodiné pted vstupem do budovy zazvoni na
ptislusnou ttidu, predstavi se, sd€li pro koho jdou a ucditelka je vpusti do budovy.

V mésicich ¢ervenci a srpnu miiZze byt provoz $kolky omezen nebo pferusen. Rozsah omezeni, nebo
pferuseni oznami feditelka MS nejméné 2 mésice predem prostiednictvim informacnich nastének
V budové MS.

Pobyt venku se rusi za nepfiznivych klimatickych podminek, hustd mlha nebo dést, teplota
klesne pod — 10 °C, inverze...

Mateiska Skola miize organizovat zotavovaci pobyty, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici
s vychovné vzdélavaci &innosti skoly. O uskutednéni téchto akci informuje MS zakonné
zastupce déti standardnim zptisobem nejpozdéji tyden pred jejich zahgjenim. Zakonny zastupce
dava souhlas s akci svym podpisem na formulaf, ktery je k akci vzdy ptipraven tfidni ucitelkou.

Stanoveny denni fad je flexibilni a mize byt pozménén (vylety, divadelni predstaveni).
Informace o pfipravovanych akcich v mateiské Skole jsou vzdy vc€as oznamovany
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prostiednictvim tfidnich vzd€lavacich programil na nasténce v Satndch déti a na webovych
strankach skoly.

V1. Organizace materské Skoly a Skolniho stravovani

1. Omezeni pro zakonné zastupce o preruseni provozu materské Skoly

V dobé hlavnich prazdnin je mateiska Skola se souhlasem zfizovatele 3—6 tydnl uzaviena
Z ditvodu nutné udrzby, oprav a Cerpani dovolené zaméstnancti Skoly. O této skutecnosti jsou
rodic¢e informovani nejmén¢ 2 mésice predem.

Ve zbyvajicich tydnech v obdobi hlavnich prazdnin je provoz omezen jen na 2 ttidy (dle poctu
piihlasenych déti).

2 Uplata za p¥edikolni vzdélavani

e Uplata se za predskolni vzdélavani (PV) v mateiské $kole stanovuje kazdoroéné na
obdobi od 1. 9. do 30.6. daného Skolniho roku. Zveifejnéni prob&hne nejpozdéji 30.
¢ervna predchazejiciho skolniho roku.

o Uplata za piedskolni vzd&lavani v dobé& hlavnich prazdnin se plati zvlast hotové, podle
provozu MS a to v mésici Servnu.

e Pii stanoveni vySe uplaty se vychazi z celkovych neinvesti¢nich nédkladli za mésic na
jedno dité v predchazejicim roce.

e Pro Skolni roku 2020/2021 byla stanovena vySe tplaty na ¢astku 550,- K¢ splatna k 15.
V mésici.

Uplata za piislu$ny kalendaini mésic je splatna do patnactého dne stivajiciho
kalendai‘niho mésice. Platnost od 1. 9. 2020 (§ 6 odst. 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb
Uplata za PV se ¥idi smérnici vydanou k 20. 5. 2020. platba zaii — Eerven, tj. 10 plateb.
Forma uhrady na ucet matetské Skoly, po dohod¢ hotové do pokladny matetské Skoly.
Kazdé¢ dité ma ptidelen variabilni symbol pro identifikaci platby Gplaty PV.

(Dalsi podrobnosti k tuplaté za piedskolni vzdélavani a terminy splatnosti upravuje
Smérnice Uplata za piedskolni vzd&lavani)

e Vzdélani v matetské Skole se ditéti poskytuje beziplatné od pocatku Skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité¢ dosahne patého roku véku (§ 123 odst. 1 Skolského
zakona).

3. Uhrada za stravovani a organizace $kolniho stravovani
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e Stravovani v MS zabezpecuje §kolni jidelna — vyvatovna, kterd je umisténa v objektu
ZS Lany. Provoz $kolni jidelny se #idi vyhlagkou &. 107/2005 Sb. o $kolnim stravovani,
vyhlaskou ¢. 84/2005 Sb. a vyhlaskou ¢. 430/2001 Sb. o zdvodnim stravovani.
Jidelnicek je sestavovan na zéklad¢ vyzivovych norem zdravé vyzivy a dodrzovani
spotiebniho kose vybranych potravin. Kromé jidel pfipravuje jidelna ZS i tekutiny, které
v ramci dodrzovani pitného reZimu maji déti nepietrzité k dispozici. V matetské skole
jsou instalovana i pitka. V matetské Skole mame pouze vydejnu — jidelnu, ktera slouzi
vyhradné pro stravovani déti.

e Zatizeni Skolniho stravovani, organizaci a jeho provoz a rozsah sluzeb Skolniho
stravovani véetné termintl, ¢astky, zptisobu a splatnosti za stravovani upravuje Vnitini
rad skolni jidelny — vydejny.

e Stravné se hradi pouze bezhotovostné — bankovnim pfevodem na ucet :

ZS Lany 19-1814390217/0100. Vice informaci v dokumentu "Zdkladni informace pro
uzivatele elektronického stravovaciho systéemu".

e Objednavky a odhlaSovani stravy prostiednictvim elektronického stravovaciho
systému, vice informaci v dokumentu "Zakladni informace pro uzivatele elektronického
stravovaciho systému". Uzavérka objednavek a odhlasek je stanovena na 14.00 hodinu
pfedchoziho dne. Upozoriiujeme, Ze pondé€lni strava musi byt objedndna do 14.00
hodiny pate¢niho dne.

e Prvni den neplanované neptitomnosti stravnika ve skole (nemoc) se povazuje za pobyt
ve Skole, je tedy moznost odebrani obéda za finan¢ni normativ. Zakonny zastupce ma
povinnost dit¢ do osmi hodin v materské Skole omluvit a ozndmit odebrani obéda prvni
den neplanované nepfitomnosti ditéte. Obal, do kterého bude obéd piipraven ve
vydejng, je zakoupen MS. Vydavani ob&dt v MS pouze v &ase od 12.00 do 12.30.
V dalsi dny je tfeba obédy odhlasit. (vyhlaska ¢. 107/2005 Sb. §4 odst.9) .

e V ptipad¢, kdy nebude strava pro dité objednand, nelze ptijmout dit¢ do mateiské skoly.

e V piipad¢ zahdjeni distan¢niho vzdélavani ma dité¢ v tomto rezimu narok na odbér
stravy pfi splnéni téchto podminek:

- dité i rodina jsou zdravi, ¢lenové v rodin€ nejsou v karanténé

- dité ma fadné obed objednan ve stravovacim systému

- dité¢ se ucastni distancni vyuky (v pfipadé onemocnéni ditéte na obéd nevznika
narok)

- obé&d si vyzvednou ve kolni vyvafovné ZS v ¢ase tomu uréeném do vlastnich
jidlonosi¢t (pfesné informaci na webu ZS).

VII. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany déti a jejich ochrana pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti
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Dité nesmi byt v budové §koly bez dozoru. V Satn¢ s nim pobyvaji rodic¢e nebo jejich zastupci.
Piedavani déti u¢itelkam se provadi podle pokynil stanovenych v tomto Skolnim fadu.

Skola odpovida za bezpeénost déti od doby osobniho prevzeti ditéte az do doby jejich predani
zakonnému zastupci nebo jim povétené osobe. Piedat dité povérené osobe lze jen na zaklade
pisemného zmocnéni (formuléfe jsou u pedagogl) vystaveného zdkonnym zastupcem, které
musi obsahovat: datum, jméno osoby, ktera dit¢ odvadi, jméno ditéte, podpis zakonného
zastupce.

Bez pisemného povéieni nelze vydat dit€¢ nikomu jinému nez zdkonnému zéstupci!!! Pokud
bude povéfeni trvalého charakteru, plati na dobu neuréitou a je zapsané v osobnim listu ditéte.

Privitame, budete-li nds pfi rannim ptichodu informovat o odpolednim vyzvednuti ditéte jinou
osobou nez rodici.

Skola odpovida za bezpeénost déti pii veskerych ¢innostech souvisejicich se vzdélavanim a
vyukou a dale pak i pfi ostatnich ¢innostech potfadanych Skolou (napf. vylety, navstévy
kulturnich ptedstaveni).

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelé mateiské

Skoly. Ucitelé nesmi vykonavat jiné Cinnosti, které by je odvadély od piimé vychovné
vzdélavaci ¢innosti ani administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svéfené déti
pobyvaji, nenechavaji bez dohledu. V ptipadé nezbytné nutnosti vzdalit se je ucitel povinen
zajistit dohled nad détmi zaméstnancem Skoly.

Pro zaji$téni bezpecnosti déti plati zejména tato opatieni:

V budove skoly se déti prezouvaji, z bezpecnostnich diivodli nenosi pantofle (nevhodné jsou
boty typu crocs).

Do MS je zakdzano nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpisobit uraz. Kontroluje
zakonny zastupce.

Pfi ptesunech po hlavni komunikaci se tidi pedagogické pracovnice pravidly silni¢niho
provozu, dé€ti jsou v Utvaru oznaceny reflexnimi vestami.

Cviceni a pohybové aktivity musi byt pfiméfené véku a individudlnim schopnostem déti.

Pti cviceni a dalSich pohybovych aktivitach je pied pouzitim provedena kontrola télocviéného
nacini.

Hernich prvky v arealu MS slouzi pouze potiebam gkoly. Pouzivani hernich prvkii vefejnosti a
détmi pred predanim ditéte zakonnymi zastupci do MS a po pievzeti ditéte zdkonnym
zastupcem je zakazano.

Déti jsou pouceny o Skodlivosti navykovych latek/alkohol, koufeni, drogy a o bezpeéném
chovani ve tiidé€, na zahrad¢ a pfi pobytu venku, vyletech a exkurzich. Kdy a jakym zptisobem
jsou déti pouceny a jak jsou vedeny zapisy uvadi - Preventivni program MS.
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K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
feditelka MS pocet ugiteld tak, aby na jednoho ugéitele pripadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid,
ttida, ve které se vzdélavaji pouze déti od 2 do 3 let nejvyse 16 déti, tfida s détmi s pfiznanymi
podplirnymi opatfenimi se napliiuje v souladu s § 2 odst. 5 vyhlasky €. 14/2005 Sb.

Pti specifickych ¢innostech, napiiklad sportovnich ¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostoru
naro¢ném na bezpecnost, bude o bezpecnost déti peCovat navic dalsi pedagogicky pracovnik,
ve vyjimecnych piipadech jina zletila osoba, ktera je zptsobila k pravnim tkontim a ktera je v
pracovnim vztahu k matei'ské skole. Tato osoba bude fadné€ poucena o povinnostech pii vykonu
dozoru a o tomto pouceni bude proveden pisemny zaznam, ktery osoba povéfena dozorem
podepise (tyka se to také akei skoly a nutnych provozné-organizac¢nich

zalezitosti).

Vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize ucitelka, pokud ma pii prebirani ditéte od
zakonného zastupce nebo jiné povéiené osoby podezieni, ze dit€ neni zdravé, upozornit na tento
stav. Pfi zhorSeni ¢i zméné nebo nahlém onemocnéni ditéte nebo jeho trazu jsou rodice
okamzité telefonicky informovani. Pti vyskytu infekénich onemocnéni $kola postupuje podle
pokyna KHS.

Rodice berou na védomi, ze zaméstnanci Skoly pomahaji détem pfi hygiené a pouziti wc, a tim
dochazi ke kontaktu zameéstnance $koly s intimnimi partiemi ditéte.

2. Zasady bezpecnosti pri praci s détmi

Pti vzdélavani déti dodrzuji zaméstnanci Skoly pravidla a zasady bezpecnosti a ochrany zdravi
pii praci, které pro tuto oblast stanovi platna skolska a pracovnépravni legislativa. Zejména pii
dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled nad bezpecnosti déti,
dodrzuji zaméstnanci Skoly néasledujici zasady:

a) presuny déti pii pobytu mimo izemi mateiské §koly po pozemnich komunikacich

e dé&ti se presunuji ve skuping, a to nejvyse ve dvojstupech

e skupina je zpravidla doprovazena dvéma zaméstnanci skoly, Z nichZ jeden je na zacatku
skupiny a druhy na jejim konci

e skupina k pfesunu vyuziva predevs§im chodniki
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vozovku prechdzi skupina predev§sim na vyznacCenych prechodech pro chodce,
pfechazeni vozovky jinde je povoleno pouze, dovoluje-li to dopravni provoz a
pedagogicky doprovod je piesvédEen o bezpecnosti prechodu skupiny

pii pfechazeni vozovky pouziva v piipadé potieby doprovod zastavovaci teré, jsou
pouzivany reflexni vesty

b) pobyt déti v pFirodé

vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista

pedagogicti pracovnici pted pobytem déti odstrani v§echny nebezpecné véci a prekazky
(sklo, hiebiky, plechovky, plechy, ostré velké kameny apod.)

pfi hrach a pohybovych aktivitdich pedagogi¢ti pracovnici dbaji, aby déti neopustily
vymezene prostranstvi

c) rozdélavani ohné

pouze pii mimoskolnich akcich, které potadd mateiska Skola typu détského dne,
drakiady, lampidénového privodu apod. a kterych se ucastni i zakonni zastupci déti

jen na mistech uréenych pro rozdélavani ohné

za pritomnosti zaméstnance Skoly zaskoleného v protipozarni ochrané pii otevieném
ohni

Vv blizkosti je dostatecny zdroj vody, odpovidajici hasici pfistroj nebo jiny materiél
k haseni otevieného ohné

pedagogicky dohled zajistuje, aby se déti pohybovaly v bezpecné vzdalenosti od
otevieného ohné, pfi¢emz pocitd i se smérem a silou vétru a dba, aby v blizkosti ohné
nebyl snadno vznétlivy material

po ukonceni akce pedagogicky dohled zajisti uplné uhaseni otevieného ohné

sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

pfed cvicenim déti a dal$imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tiidach,
popiipad¢ v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach aredlu matefské Skoly, kontroluji zaméstnanci
Skoly, zda prostory jsou k t€émto aktivitdm dostatecné piipraveny, odstranuji vSechny
piekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte, a pfi pouZiti t€locvicného nadini a
nafadi kontroluji jeho funk¢nost a bezpec¢nost

pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfimétené véku
déti a podle toho pfizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individudlnim
schopnostem jednotlivych déti
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d) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pii aktivitach rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné pouzit
nastroje, které by mohly déti zranit, vykonavaji praci s témito nastroji vyhradné
pedagogicti pracovnici Skoly

f) plavani - predplavecka vyuka

e Plavani je poskytovano jako souc¢ast vyuky v ,,poslednim® roéniku MS (predskolni déti)
Vyuka plavani bude probihat v ,Plavecké Skole Plavacek™ v Tuchlovicich. Blizsi
pravidla pro vyuku uptesni vzdy feditelka Skoly pfed zah4jenim vyuky.

3. Povinnosti déti
Dité:

e chova se podle pravidel, ktera si kolektiv tfidy stanovuje na zacatku Skolniho roku
(pravidla se méni dle aktuélnich potieb ve tfide)

e po dokonceni hry uklidi hra¢ku zpét na své misto, dba o potadek z diivodu bezpecnosti

e po ukonceni €innosti uklidi prostor (odstfizky, papirové pfedméty pouZzité k ¢innosti
apod.)

e je samostatné pii pouzivani WC a pii hygiené, umi si pozadat o pomoc (splachovat,
umyt si ruce, vycistit zuby — zejména starsi déti)

e dité neopousti tfidu, oznami vzdy zaméstnanci Skoly to, kdyz chce odejit ze tridy,
zahrady

e umi si pozddat o pomoc, podckovat, nepouziva vulgarni vyrazy, neposmiva se,
neublizuje apod.

e nenici praci ostatnich

e dodrzuje bezpecnostni pravidla, zejména pii télovychovnych aktivitaich — néfadi,
zebfiny, herni prvky na zahradé, ve tiidé nebéha mezi stoly, v umyvarn¢ a na WC a v
Satnach, dba opatrnosti pti praci s ntizkami, Stétcem, jehlou, kladivem, nozem atd.,
nehédzi micem ve tfidé, bez dozoru dospélého ned¢éla kotoul, neleze na ribstol a zebfik,
neskace z vysek atd.

e chova se k druhym détem tak, aby jim neubliZilo (umé&t se omluvit, chovat se empaticky)

o kazdé dité, které si zptisobi zranéni, pfipadné zjisti zranéni svého spoluzaka, informuje
o této udalosti zaméstnance Skoly

e z divodu zajisténi bezpecnosti osob seznamuje Skola s timto Skolnim fadem vSechny
zamgstnance Skoly, déti a zakonné zastupce

e dité ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnanctiim $koly jakékoliv ptani,
potiebu
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e dit¢ ma povinnost oznamit ucitelce nebo ostatnim zaméstnancim $koly jakékoliv nasili
— télesné 1 dusevni, a jednani odlisSné od dohodnutych pravidel

Skola pak dale prib&zné provadi poucovani déti a podle potieby informuje zakonné
zastupce o podminkach k zabezpecCeni bezpecnosti a ochrany zdravi pii Cinnostech a
aktivitach, které ptimo souviseji s ¢innosti Skoly, nebo jsou Skolou organizovany. Toto
pouceni provadeji vzdy zaméstnanci Skoly, pfi tomto pouceni budou postupovat podle
schvalenych tematickych planii a okruh@ vypracovanych pro jednotlivé €innosti. Déti, které
se nemohly pouceni zucastnit (napf. z divodu nemoci), budou pouceny dodatecné,
V nejbliz§im mozném terminu. O provedeném pouceni bude proveden vzdy zapis v tiidni
knize.

4. Zdravotni predpoklady, prvni pomoc a oSeti-eni

Zdravotni predpoklady

Podminkou prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani je vyjadieni 1ékate, zda se dit¢ podrobilo
pravidelnému ockovani s vyjimkou déti s povinnym predskolnim vzdélavanim (od 1.9. 2017
§50 zékona 258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi v platném znéni).

Zakonni zastupci ditéte jsou povinni informovat $kolu o zméné zdravotni zpusobilosti, Ci
zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Povinnost zdkonnych zastupct je vodit do matefské Skoly dité zdravé. Pokud dité€ jevi zndmky
nemoci v prub&hu dne, je povinnosti zakonnych zastupct v co nejkrats$i dob¢ dité vyzvednout
Z mateiské skoly, aby nedoslo k ohrozeni zdravi i ostatnich déti.

Prvni pomoc

Urazem ditéte je tiraz, ktery se stal ditéti v matei'ské §kole nebo pii pobytu venku, &i jinych
akcich organizovanych mateikou $kolou. Skolnim trazem neni uraz, ktery se stane ditéti pfi
cesté do mateiské Skoly nebo v dob¢, kdy je ucitelka jiz ptedala zakonnému zastupci.

Zamgstnanec Skoly zajisti neprodlen¢ poskytnuti prvni pomoci ditéti (oSetfeni drobnych
poranéni, napt. odérky apod.).

U trazl, kdy bylo zaznamenano bezvédomi a u urazi, kdy dojde ke zranéni hlavy, hrudniku
nebo bficha, zajisti zaméstnanec $koly zakladni Zivotni funkce zranéného a vzdy ptivola 1€kaie
(ZZS Stiedoceského kraje) pro posouzeni zdravotniho stavu ditéte, ktery pak rozhodne o dalsim
postupu.
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U ostatnich uraza rozhoduje o nutnosti ptivolani I¢kare (ptipadné ZZS StredoCeského kraje)
vzdy osoba poskytujici prvni pomoc.

V pfipad€é nutnosti pfeda dohled nad détmi dal§Simu oprdvnénému zaméstnanci Skoly a
doprovodi dité na oSetieni (napf. pfi pfevozu sanitou do nemocnice).

Pokud jsou zajistény veskeré vySe uvedené ukony a nehrozi nebezpeci z prodleni, informuje o
urazu bez dalsiho zbytecného odkladu zakonného zastupce ditéte.

Evidence urazu

O kazdém (i drobném) poranéni a urazu, ke kterému doslo pti vzdélavani a s nim piimo
souvisejicich ¢innostech, provede vyucujici pedagogicky pracovnik zdznam do knihy uraza
V co nejkrat§im case. Zaznam do knihy Urazi je zasadné duleZity pro piipadné projednani
komplikaci z tohoto trazu vzniklych

V piipadech stanovenych piislusnym predpisem (vyhl. MSMT ¢&. 64/2005, v platném znéni)
vyhotovi skola zdznam o urazu a jednu kopii pfed4 zakonnym zastupciim ditcte.

Z diavodu zajisténi kvalifikované prvni pomoci absolvuji vSichni zaméstnanci Skoly kazdoro¢né
Skoleni v poskytovani prvni pomoci.

5. Ochrana pred socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany a prevence je i vychovné vzdélavaci plisobeni na déti predSkolniho

véku zamétené na zdravy zplsob zivota, vytvoteni piiznivého socidlniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a dosp&lymi, mezi pracovniky a zakonnymi zastupci. V ramci SVP jsou
déti nendsilnou formou a pfiméiené k jejich véku a schopnostem vedeny k pochopeni a
porozumeéni dané problematiky (nebezpec¢i drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni
zavislosti, patologickému hracstvi, vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani —
vice Preventivni program mateiské Skoly). Détem jsou vysvétlovana pozitiva zdravého
zivotniho stylu.

Soucasti kazdodenni vzdélavaci prace je plsobeni ulitelky na déti ve smyslu rozvijeni
pozitivnich vztaht, vedeni ke kamaradstvi, ohleduplnosti, toleranci. Povinnosti ucitelky je
predchazet konfliktnim situacim mezi détmi, aby nedochéazelo k nepratelstvi a nasili. V ptipadé
nefeSeni téchto problémt by mohlo dojit k diskriminaci né¢kterého ditéte, coz je nezddoucim
jevem.

VIIIl. Zachazeni s majetkem mateiské Skoly
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1.Chovani déti pri zachazeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajiStuji zaméstnanci Skoly, aby déti
zachazely Setrné s ucebnimi pomuckami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly. Vénujeme pozornost dodrzovéani spolecné
dohodnutych pravidel spoleéného souziti, kterd zahrnuji také Setrné¢ zachazeni s veSkerym
vybavenim matefské skoly.

V piipadé¢ Umyslného poskozeni bude zalezitost projednana se zakonnymi zastupci a
pozadovana oprava ¢i nadhrada.

2.Povinnosti zakonnych zistupcii p¥i zachiazeni s majetkem MS p¥i jejich pobytu v MS

Po dobu pobytu v prostorach matefské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matetské Skoly, a v ptipad¢€, ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skute¢nost neprodlené zaméstnanci matefské skoly.

Kola, kolobézky, kocarky, sanky, destniky a dalSi rozmérné predméty osobniho vlastnictvi
zakonnych zastupcii se odkladaji na vyhrazeném misté k tomu uréeném - kola a kolobézky ve
stojanech pred budovou MS. Za jejich ztratu nebo poskozeni matetska skola neruéi.

IX. Zachazeni s informacemi a zpracovani osobnich udaji

Matetska Skola Lany, dale jen ,,Skola* jako spravce osobnich udaji zpracovava udaje za ic¢elem
vedeni dokumentace Skoly v nize uvedenych ptipadech.

1. Osobni udaje zpracovavané na zaklad¢ Skolského zakona a provadécich predpist, zvlastnich
zakont - Skolni matrika

- dokumenty souvisejici s podptirnymi opattenimi zaka

- dokumenty souvisejici se socidlné pravni ochranou déti

2. Osobni udaje dale skola zpracovavané na zaklad¢ vetejného z4jmu statistické vykaznictvi
3. Osobni udaje zpracovava skola na zéklad¢ informovaného souhlasu

- seznamy ucastnikll $kolnich a mimoskolnich akci pro dodavatele sluzeb

- udaje zvetejniované skolou na webu skoly, tisk, propagacni materialy

- kontaktni idaje na zdkonné zastupce a jiné osoby, které se podileji na vzdélavani ditéte

- citlivé osobni udaje, které byly poskytnuty dobrovolné zdkonnymi zastupci déti v zdjmu
zajisténi jejich specifickych potieb (zvlastni naroky na stravu, rezim, zdravi, rodinna anamnéza,
kulturni zvyklosti...).

4. Informovany souhlas — zapisni listek
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Na skolu je mozné se k uplatnéni prav v oblasti osobnich udaji obracet prosttednictvim datové
schranky: ID DS manevz9

emailem na adrese miluse.vaneckova@ms.lany.cz .
postou na adrese Mateiské $kola Lany, ulice Skolni 373, 270 61 Lany.

Vyse uvedenymi zpisoby je mozné se v relevantnich pfipadech na skolu obracet za Gcelem
uplatnéni prava na pfistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni
zpracovani, vznést namitku proti zpracovani, jakoZ i pfi uplatnéni prava na pienositelnost daja
a dalSich prav podle obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji. VySe uvedenymi zpisoby se
mohou subjekty tidaji na skolu obracet v ptipadé udaju zpracovavanych na zakladé souhlasu
rovnéZ za ulelem  odvolani souhlasu se  zpracovanim  osobnich  udaji.
Jmenovanym povéfencem pro skolu je pan Ing. Lubos Fleischmann, email: info
@massvatovaclavsko.cz.

Na $kole jsou nastaveny vnitini procesy zachazeni s osobnimi udaji podle vydané Smérnice GDPR .
(1.1. S2018)

X. StiZnosti, oznameni a podnéty k praci materské Skoly se podavaji u feditelky Skoly, ktera
je v zakonné lhité vyiidi nebo postoupi nadiizenym organtum.

Xl. Zavéreéna ustanoveni

Seznameni se Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zdvazné pro rodi¢e (zakonné zastupce ditéte) a
zamgstnance Skoly.

Vesker¢ dodatky, popiipadé zmeény tohoto Skolniho fadu mohou byt provedeny pouze pisemnou
formou a pted nabytim jejich u¢innosti budou s nimi sezndmeni vSichni zaméstnanci mateiské skoly
a budou o nich informovani zakonni zastupci déti.

Zaméstnavatel zabezpeci sezndmeni zaméstnanct s obsahem tohoto Skolniho fadu, a to nejpozdéji
do 15 dnti od nabyti jeho platnosti.

Nove piijimané zaméstnance seznami se Skolnim fadem zaméstnavatel pii jejich nastupu do prace.
O vydani a obsahu skolniho fadu informuje matetska skola zakonné zastupce déti jednim vytiskem
na informacni nasténce Skoly a Ustnim upozornénim pii zahajovaci tfidni schlizce na zacatku
Skolniho roku, kde zakonni zastupci stvrdi své seznameni podpisem do prezencni listiny.

V Lanech dne: Jaroslava Titzova
Reditelka Matei'ské gkoly Lany

Skolni 373, 27061 Lany
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